Iv.
4.1.

MIENIE KOMUNALNE

Kontrola objeto 2010 rok.
4.1.1.

Gospodarka nieruchomosciami

Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomog$ciami

Zasady gospodarki nieruchomosciami ustalone przez organ stanowiacy gminy oméwiono

w punkcie 3.1.3. niniejszego protokotu.

4.1.2. QObrdét nieruchomosciami

1) Stan nieruchomosci gminnych w 2010 roku (ustalony na podstawie prowadzonych ksiag

inwentarzowych) ksztaltowal si¢ nastgpujaco:

Warto$¢ inwentarzowa (w zl)

Rok 2010

Na dzien Zwiekszeni Zmnie ] Na dzien
01.01.2010 Wigkszemia | SMDISZEMA | 31 .12.2010
00 — Grunty 23.299.786,99 | 5.454.239,30 1.027.916,00 27.726.110,29
01 — Budynki i lokale spéldzielcze
wlasnosciowe prawo do  lokalu 9.021.582,48 3.750.970,05 2.593.702,00 10.178.850,53
mieszkalnego
Razem: 32.321.369,47 9.205.209,35 3.621.618,00 37.904.960,82
4.1.3. Ewidencja nieruchomosci

Ewidencja nieruchomosci prowadzona jest w urzedzie na koncie 011 - ,Srodki trwate”

oraz w ksiegach inwentarzowych $rodkéw trwatych prowadzonych za pomoca

dopuszczonego przez kierownika jednostki programu komputerowego (Srodki Trwate -

Radix).

4.1.4.

Umorzenia nieruchomosci

1) W okresie objetym kontrola nieruchomosei gminne umarzano z zastosowaniem stawek

amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Stosownie do przepisow art. 31 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci

Dz. U.

nieruchomosci gruntowych.

2)

dla grupy I, nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Warto$¢ dokonanych dla tej grupy umorzen wynosita —2.208.249,92 zt
4.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku

Kontrola objeto 2010 rok.
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z 2009r., Nr 152, poz. 1223), odpisami amortyzacyjnymi nie objeto

W wyniku kontroli zastosowanych stawek amortyzacyjnych dokonanych w 2010 roku




42.1.  Srodki trwale

4.2.1.1.Zmiany w stanie srodkow trwalych

Konto 011-,,Srodki trwale”’

Stan na dzien 01.01.2010r. 79.357.163,88 zt
Stan na dzien 31.12.2010r. 93.581.110,51 zt
Zwiekszenia 17.940.779,55 7t
Zmniejszenia 3.716.832,92 zt

Zwiekszenia dotyczyly w szczegdlnosei: przejecia dziatek na cele publiczne, przyjecia na stan
dziatek podzielonych, zakupu zagléwek szkoleniowych, zakupu zestawéw komputerowych,
kamer termowizyjnych, drabin pozarniczych, naglosnienia, zestawu wieszakéw szatniowych,
zwickszenia wartosci $rodkow trwatych na skutek ich modernizacji oraz rozliczenia srodkow
trwatych pochodzacych z inwestycji. Zmniejszenia wynikaty ze sprzedazy nieruchomosci
oraz przekazania inwestycji na stan jednostek organizacyjnych gminy.

013- ., Pozostate srodki trwale”.

Stan na dzien 1.01.2010r. 1.088.692,66 zi
Stan na dzien 31.12.2010r. 1.244.334,90 zt
Zwigkszenia 232.144,33 7t
Zmniegjszenia 76.502,09 zt

Zwiekszenia dotyczyly w szczegblnosci zakupu: mebli biurowych, wiat przystankowych,
kajakow, roweréw, niszczarek, aparatow fotograficznych, kuchenek elektrycznych,
chlodziarko- zamrazarek oraz tablic pamiatkowych na stelazach.

Zmniejszenia wynikaty z likwidacji srodkow trwatych z powodu ich zuzycia oraz przekazania

wyposazenia do Zasobéw Komunalnych w Czersku.

4.2.1.2 Umarzanie i ewidencja umorzen $rodkéw trwatych

1) Na koncie 071- ,Umorzenia S$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” ewidencjonowano zmniejszenia wartosci poczatkowych z tytulu umorzenia
podstawowych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore
podlegaja stopniowemu umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w zalaczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych (Dz. U. z 2000r., Nr 54, poz. 654 ze zm.). Kierownik jednostki w zarzadzeniu
burmistrza nr 654/09 z dnia 13 pazdziernika 2009r. w sprawie ewidencji i amortyzacji

srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych Urzedu Miejskiego w Czersku, obnizy?
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2)

3)

stawki amortyzacyjne dla $rodkéw trwatych klasyfikowanych w grupie 2-21-211
(rurociagi, sieci rozdzielcze oraz lokalne linie rozdzielcze), do stawki 1%.

W okresie objetym kontrolg umorzefi Srodkéw trwatych dokonano w ostatnim dniu roku.
Wyniosty one w 2010r. — 2.760.136,21 zi (saldo konta 071 na koniec roku -
15.922.468,36 z1).

Umorzenie srodkow trwatych zostalo naliczone w tabelach amortyzacyjnych za pomoca
stosownych funkcji programu komputerowego. Stawki procentowe wpisano do programu
w prawidtowych wysokosciach.

Zaewidencjonowane w 2010r. na koncie 072 umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
(w kwocie 234.938,17 zI) dotyczyly catkowitej amortyzacji pozostatych srodkow
trwatych wydanych do uzytkowania.

4.2.1.3. Oznaczanie majatku numerami identyfikacyinymi i przypisanie odpowiedzialnosci

materialnej pracownikom

1) W kontrolowanej jednostce przyjeto zasade, iz za sktadniki majatkowe w poszczegdlnych

2)

biurach ponosza odpowiedzialno$¢ pracownicy tam pracujacy.

Na podstawie proby obejmujacej $rodki trwale znajdujace si¢ w biurze oznaczonym
nr 15 w budynku urzedu ustalono, ze S$rodki trwale oznaczono numerami
identyfikacyjnymi zgodnymi z oznaczeniami tych srodkéw w ksiegach $rodkow trwatych
na podstawie klasyfikacji §rodkéw trwatych wprowadzonych w Zycie rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 roku w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) (Dz. U. Nr 112. poz. 1317 ze zm.).

4.2.2.  Wartosci niematerialne i prawne

4.2 .2.1.Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych

Z uregulowan zawartych w zarzadzeniu Nr 0152-7/02 z dnia 22 maja 2002 roku
w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci, wynikato m.in., iz konto 020 - ,,Wartosci
niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji nabytych przez jednostke praw majatkowych
(w cenie nabycia) o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, w tym gléwnie
oplat za nabycie praw autorskich lub licencji na uzytkowanie oprogramowania.

Ustalono, ze na koncie 020 - , Wartosci niematerialne i prawne” ewidencjonowano

wszystkie licencje na programy komputerowe.
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4.2.2.2.7miany w stanie warto$ci niematerialnych i prawnych

Stan wartodci niematerialnych i prawnych w okresie objgtym kontrola ksztattowal sig

nastepujaco:

Stan na dzien 1.01.2010r. —89.965,01 zt
Stan na dzien 31.12.2010r. —92.758,85 71
Zwiekszenia - 2.793,84 zt
Zmniegjszenia - 0,00 zt

Zwigkszenia dotyczyly zakupu trzech licencji na oprogramowanie komputerowe (ALK+A —
1.207,80 zt, Microsoft Office — 797,18 zt oraz Microsoft Office — 788,86 zl).

1)

2)

Na koncie 071 - ,Umorzenia $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych” ewidencjonowano zmniejszenia wartosci poczatkowych z tytulu umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja stopniowemu umorzeniu wedtug
stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992r.
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000r., Nr 54, poz. 654 ze zm.).

W okresie objetym kontrolg umorzen wartosci niematerialnych i prawnych dokonano
w ostatnim dniu roku. Wyniosto one w 2010r. — 8.684,78 zi.

Umorzenie $rodkow trwalych zostato prawidtowo naliczone w tabelach amortyzacyjnych
wedtug stawek procentowych wynikajacych z zatacznika do przywolanej powyzej
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

4.2.3. Finansowy maiatek trwaly

1)

Stan konta 030 - , Dlugoterminowe aktywa finansowe” w okresie objetym kontrola

ksztattowal si¢ nastgpujaco:

Stan na dzieh 1.01.2010r. 19.568.500,00 zt
Zwickszenia 505.000,00 zt
Stan na dzien 31.12.2010r. 20.073.500,00 zt
Dokonane w ciagu roku zwigkszenia na koncie 030 - ,Dlugoterminowe aktywa

finansowe” dotyczyly udziatéw wniesionych przez gmin¢ do Zaktadu Zagospodarowania

Odpadéw sp. z 0.0. w Nowym Dworze.

4.2.4. Materialy

1y

/

W przywolanym w niniejszym protokole zarzadzeniu Nr 0152-7/02 z dnia 22 maja 2002

roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci, w zakresie dotyczacym konta
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2)

310 - ,,Materialy” wskazano, ze konto to stluzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym
takze opakowan. Na koniec roku saldo moglo wykazywaé saldo WN oznaczajace stan
zapaséw materialdéw w cenach ich zakupu.

Ustalono, iz w okresie objetym kontrola (tj. w 2010 roku) na koncie 310 - ,,Materialy”
ewidencjonowano zapasy paliwa.

Stan konta 310 - ,Materialy” w okresie objetym kontrolg ksztaltowatl si¢ nastgpujaco:
Stan na dzien 1.01.2010r. - 717236zt

Stan na dzien 31.12.2010r. - 8.813,62 7t

Saldo konta na ostatni dzien 2010r. tworzyly w caltosci zapasy paliwa (stwierdzonego

podczas inwentaryzacji) w samochodach stuzbowych.

4.3. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw majatku

1)

2)

3)

4)

s
]

Kontrola objeto lata 2007- 2010.

Zasady przeprowadzenia inwentaryzacji zostaly okreslone w zarzadzeniu Burmistrza
Czerska Nr 887/10 z dnia 21 paZzdziernika 2010 roku w sprawie zasad przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji. Do 20 paZdziernika 2010r. sprawy zwigzane z inwentaryzacja
uregulowano w zarzadzeniu Burmistrza Czerska nr 0152/2/02 z dnia 18.11.2002 roku
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

W instrukcji okreslono m.in.: cel i metody inwentaryzacji, rodzaj sktadnikow majatku
podlegajacego inwentaryzacji, terminy inwentaryzacji oraz czynnosci przygotowawcze
i proceduralne zwiazane z prawidlowym przebiegiem inwentaryzacji. Z instrukcji
wynikalo, ze inwentaryzacje $rodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych
w sklad $rodkéw trwatych w budowie przeprowadza sie¢ nie rzadziej niz raz na 4 lata,
natomiast $rodkéw pienigznych oraz zapasy materiatow i towarow odpisywanych
w koszty w momencie ich zakupu - na koniec kazdego roku obrotowego.

Ustalono, ze pelng inwentaryzacj¢ srodkow trwatych przeprowadzono wg stanu na dzien
31.12.2010r. Komisje inwentaryzacyjne powotano zarzadzeniem burmistrza Nr 889/10
z dnia 28.10.2010r. w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji, powolania
komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych.

Spisu z natury dokonywano na arkuszach spisowych bedacych drukami s$cistego
zarachowania. Arkusze zawieraly informacj¢ m.in. o miejscu przeprowadzenia spisu
z natury oraz skladzie komisji inwentaryzacyjnej wraz z podpisami jej cztonkéw. Na
zestawieniach zbiorczych spisu z natury zawarto nazwy spisywanych srodkéw trwatych,

ich symbol, stany faktyczne oraz stany ksiegowe w dniu spisu a takze informacje
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o réznicach inwentaryzacyjnych. W zestawieniach poréwnywano stan ksiggowy ze
stanem faktycznym poszczegélnych skladnikow majatku. Inwentaryzacje zakonczono
15.01.2011r. W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji nie stwierdzono réznic
(niedoboréw/nadwyzek).

5) W kazdym roku objetym kontrola drodze spisu z natury dokonywano inwentaryzacji
zapaséw paliwa, ktére obejmowano ewidencja magazynows. Po przeprowadzeniu
inwentaryzacji kazdorazowo sporzadzano sprawozdanie, w ktérym wskazywano sktad
komisji inwentaryzacyjnej, todzaj skladnikéw inwentaryzowanych,  wnioski
poinwentaryzacyjne oraz rozliczenie inwentaryzacji. Rozliczenie inwentaryzacji

kazdorazowo akceptowatl burmistrz miasta i skarbnik gminy.
V. ZADANIA ZLECONE I REALIZOWANE W RAMACH POROZUMIEN

Ustalenia dotyczace powyzszego zagadnienia zawarto w punktach: od 3.1.1.2 do 3.1.1.5
niniejszego protokotu.

VI. ROZLICZENIA
6.1. Jednostki budzetowe

1) W 2010 roku budzet miasta realizowaly nizej wymienione jednostki budzetowe.
Rozliczenie z otrzymanych przez jednostki srodkow ksztattowalo si¢ nastepujaco:

- Szkota Podstawowa w Czersku - $rodki otrzymane: 414.852,00 zi, kwoty wydatkowane:
386.137,40 zi, niewykorzystane $rodki — 28.714,60 zt, zwrécono do budzetu gminy
(28.714,60 zt- WB/00445 z dnia 31.12.2010r.),

- Zespot Szkét w Czersku - srodki otrzymane: 278.135,00 zt, kwoty wydatkowane:
258.824,39 z}, niewykorzystane $rodki — 19.310,61 zi, zwrécono do budzetu gminy
(WB/00445 z dnia 31.12.2010r.),

- Zespdt Szkét w Eegu- $rodki otrzymane: 197.848,00 zi, kwoty wydatkowane:
180.238,62 zl, niewykorzystane $rodki — 17.609,38 zl, zwrocono do budzetu gminy
(WB- 00435 z dnia 31.12.2010r.),

- Zespot Szkot w Krzyzu- $rodki otrzymane: 37.803,00 zi, kwoty wydatkowane:
33.019,15 zl, niewykorzystane $rodki — 4.783,85 zi zwrécono do budzetu gminy
(WB- 00445 z dnia 31.12.2010r.),

- Zespol Szkét w Rytlu- srodki otrzymane: 259.283,00 zt, kwoty wydatkowane:
238.541,48 zl, niewykorzystane $rodki — 20.741,52 zt zwrécono do budzetu gminy
(WB/00445 z dnia 31.12.2010r.),
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2)

Szkota Podstawowa w Gotelpiu - $rodki otrzymane: 60.833,00 zI, kwoty wydatkowane:
53.220,88 zt, niewykorzystane $rodki — 7.612,12 zi, zwrécono do budzetu gminy
(WB- 00445 z dnia 31.12.2010r.),
Szkota Podstawowa w Zapedowie- srodki otrzymane: 14.026,00 zi, kwoty wydatkowane:
12.344,70 z, niewykorzystane s$rodki — 1.681,30 zl, zwroécono do budzetu gminy
(WB/00445 z dnia 31.12.2010r.),
Przedszkole nr 1 w Czersku - $rodki otrzymane: 15.976,00 zi, kwoty wydatkowane:
10.375,69 zt, niewykorzystane srodki — 5.600,31 zt zwrécono do budzetu gminy (WB-
00445 z dnia 31.12.2010r.),
Przedszkole nr 2 w Czersku - $rodki otrzymane: 96.572,00 zi, kwoty wydatkowane:
86.466,71 zt, niewykorzystane $rodki — 10.105,29 zt zwrécono do budzetu gminy
(WB- 00445 z dnia 31.12.2010r.),
Zespét Obstugi Finansowej - srodki otrzymane: 458.475,00 zi, kwoty wydatkowane:
457.064,82 zi, niewykorzystane $rodki — 1.410,18 zt zwrécono do budzetu gminy
(WB 00445 z dnia 31.12.2010r.),
MGOPS - srodki otrzymane: 1.620.000,00 zl, kwoty wydatkowane: 1.581.193,28 zi,
niewykorzystane  $rodki-  38.806,72 zt  zwrécono do  budzetu  gminy
(WB/00445 z dnia 31.12.2010r.),
Administracja Zasob6éw Komunalnych - $rodki otrzymane: 1.786.882,00 zl, kwoty
wydatkowane: 1.780.736,80 zl, niewykorzystane $rodki — 6.145,20 zt zwrécono do
budzetu gminy (WB- 00445 z dnia 31.12.2010r.).
Urzad Miejski - $rodki otrzymane: 18.050.000,00 zl, kwoty wydatkowane:
18.020.881,36 zt, niewykorzystane srodki — 29.118,64 zt, zwrécono do budzetu gminy
(WB- 00445 z dnia 31.12.2010r.).
Do ewidencji rozliczef jednostek budzetowych z pobranych przez nie dochodéw stuzyto
konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych. W 2010r. jednostki budzetowe
przekazaty do budzetu dochody w nizej wymienionych kwotach:
- Szkota Podstawowa nr 1 w Czersku — 195.121,52 zi,
- Zesp6t Szkét w Czersku - 304.902,92 z1,
- Zespdt Szkot w Krzyzu - 14.571,84 z1,
- Zespdt Szkot w Legu - 143.209,94 zi,
- Szkota Podstawowa w Gotelpiu - 28.688,43 zi,
- Szkota Podstawowa w Zapgdowie - 4.098,02 zi,
- Zesp6t Szkot w Rytlu - 223.905,46 zt,
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6.2.

6.3.

6.4.

- Przedszkole nr 1 — 17.745,62 zi,

- Przedszkole nr 2 - 267.191,49 zi,

- Zespdt Obstugi Finansowej — 1.014,28 zl,

- Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej- 179.140,33 zt,

- Administracja Zasobé6w Komunalnych - 1.056.859,84 zt,

- Urzad Miejski - 54.540.675,06 z1.

Zrealizowane przez jednostki dochody byty przekazywane do budzetu gminy miejskiej

na biezaco, w terminach miesigcznych.
Zaklady budzetowe

W  okresie objetym kontrola w gminie nie wystapily jednostki funkcjonujace

w formie zaktadéw budzetowych.
Gospodarstwa pomocnicze

W okresie objetym kontrola w gminie nie wystapily jednostki, ktére by funkcjonowaty

w formie gospodarstw pomocniczych.

Samorzadowe osoby prawne

6.4.1. Instytucje kultury

1)

3)

Wysokos¢ dotacji podmiotowych na 2010r. dla instytucji kultury ustalono w uchwale
budzetowe] - Nr XXXIX/395/09 z dnia 18 grudnia 2009r. (pierwotnie w kwocie
986.306,00 zt). Uchwalg zmieniajaca plan ten zwigkszono o 43.000,00 zt do kwoty
1.029.306,00 zt.

Miejskie Instytucje Kultury rozliczyly si¢ z wykorzystania dotacji poprzez zlozone
sprawozdania (w dniu 20.01.2011r.). Z rozliczerr wynikalo, iz instytucje wykorzystaly

dotacje w calosci i zgodnie z przeznaczeniem.

6.4.2. Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej

W okresie objetym kontrola nie udzielano z budzetu gminy dotacji Samodzielnym

Publicznym Zaktadom Opieki Zdrowotne;.

6.4.3.  Pozostale komunalne osoby prawne

ot

W okresie objetym kontrola nie udzielano z budzetu dotacji dla spétek prawa

handlowego.
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VII. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

7.1. Stan i kompletno§¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidlowosé i terminowosé

zapisow w ewidencji ksiggowe;j.

1) Rachunkowo$¢ budzetu Urzedu Miasta, prowadzona jest za pomoca programu
komputerowego ,,Radix”. Kontrolg objeto ksiegi rachunkowe, jakie jednostka prowadzita
w 2010r. tj. dzienniki, ksiegi giéwne, zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej
oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych.

2) W wyniku kontroli ustalono, iz ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych,
obrotéw i sald tworzace: dziennik, ksiege gléwna, ksiggi pomocnicze, zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi glownej, zestawienia obrotow i sald kont ksiag pomocniczych.
Ksiegi rachunkowe sa prawidtowo oznaczane nazwa jednostki oraz nazwa danego
rodzaju ksiegi rachunkowej. Sa wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego i daty sporzadzenia. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen,
jakie nastapily w okresie sprawozdawczym a zapisy w dzienniku sa kolejno
numerowane. Sposoéb dokonywania zapiséw w dzienniku umozliwia ich powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami Zrédtowymi. Zachowano zgodnos¢ obrotow
dziennika z zestawieniem obrotéw i sald ksiggi gtowne;.

3) Konta ksiag pomocniczych prowadzono m.in. dla Srodkéw trwalych, Srodkow
pienieznych, wartosci niematerialnych i prawnych, dokonywanych odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych, rozrachunkéw z kontrahentami i pracownikami,
dochodéw, wydatkéw, kosztow oraz $rodkéw pomocowych z Unii Europejskiej
(oddzielnie dla kazdego projektu).

4) Zachowano wymogi w zakresie sporzadzania zestawienia obrotow sald kont ksiggi
gléwnej. Zestawienia obrotow i sald kont drukowano na koniec kazdego miesigca.
Zawieraly one wymagane elementy: symbole kont, salda kont na dzieh otwarcia ksiag
rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty zestawien zgodne byty
z obrotami zestawien obrotow czesciowych. Tresci ksiag rachunkowych przenoszono nie
pozniej niz na koniec roku obrotowego na komputerowy nosnik danych, zapewniajacy
trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania

ksiag rachunkowych.

oy
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7.2.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa

7.2.1.  Kontrola sprawozdan budzetowych oraz bilansu

1)

3)

Sprawdzeniu  poddano zgodno$¢ z ewidencja ksiegowa oraz sprawozdaniami
Jednostkowymi (w zakresie sprawozdan zbiorczych), danych zawartych w nizej
wymienionych sprawozdaniach budzetowych sporzadzonych na dzien 31.12.2010r.:

Rb- 27S- z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki  samorzadu
terytorialnego,

Rb-288- z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-PDP - roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy,

Rb- NDS - 0 nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb- N- o stanie naleznosci,

Rb- Z- o stanie zobowigzan,

W wyniku analizy danych wykazanych w sprawozdaniach ustalono, iz byly one zgodne
z ewidencja ksiggowa. Ustalono w szczegblnosci, ze:

sporzadzano wymagane sprawozdania jednostkowe,

kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, przekazywali burmistrzowi Czerska
sprawozdania jednostkowe w terminach umozliwiajacych terminowe sporzadzenie
sprawozdan zbiorczych,

sprawozdania  zbiorcze sporzadzano prawidlowo pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

dane wykazane sprawozdaniu Rb- PDP z wykonania podstawowych dochodéw
podatkowych gminy na dzien 31.12.2010r. byly zgodne z sumg odpowiadajacych tym
dochodom paragraféw we wszystkich dziatach wykazanych w sprawozdaniu Rb- 27 S.
Sprawdzeniu poddano takze sprawozdanie z wysokosci srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach
prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego (za 2010 rok). W zwiazku z art.
30a ust.5 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r.-Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97,
poz. 674 ze zm.) organ prowadzacy szkole byt zobligowany do sporzadzenia w terminie
do 10- go lutego 2011r. sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli za
2010 rok. Ustalono, iz sporzadzone przez gmine zbiorcze sprawozdanie, w ktorym
wykazano réznice migdzy wydatkami faktycznie poniesionymi na wynagrodzenia
nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego a S$rednim

wynagrodzeniem nauczycieli, okres§lonym w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela wystano
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w formie dokumentu w dniu 8.02.2011r. do Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Gdansku. Sprawozdanie to otrzymali takze w wymaganym terminie dyrektorzy szkot
oraz zwigzki zawodowe zrzeszajace nauczycieli.

Wyliczone prawidtowo dodatki uzupelniajace zostaly wyptacone w dniu 31.01.2011r.

Pozostale ustalenia.

8 1. Dobrowolne skladki rodzicow na rzecz przedszkola samorzgdowego Nr 2 w Czersku.

Na podstawie analizy dochodéw zrealizowanych przez ww. jednostke budzetowa
w latach 2008-2010, ustalono iz nie wystapity w nich dochody z tytutu dobrowolnych
sktadek rodzicow na rzecz przedszkola samorzadowego.

Zasady prowadzenia gospodarki finansowej Rady Rodzicow, w tym pobieranie
i rozliczanie dobrowolnych wplat rodzicéw na rzecz Rady Rodzicow nie podlegaja

kontroli przeprowadzanej przez Regionalne Izby Obrachunkowe.

8.2, Prawidlowosé rozliczania sie gminy z firma . Meron” Tadeusz Meronk z Gdanska.

D

2)

W dniu 15 maja 2008 roku jednostka kontrolowana zawarta umowe nr 342-9/2008
z firma ,Meron” Tadeusz Meronk z Gdanska na cyt. ,udostgpnianie urzadzen
pomiarowych do kontroli predkosci i monitorowania ruchu drogowego wraz
z oprogramowaniem umozliwiajacym przetwarzanie danych osobowych oraz
przygotowanie dokumentacji do prowadzenia postgpowania wykroczeniowego
i egzekucyjnego przez Straz Miejska po uzyskaniu elektronicznej wersji systemu CEPIK
i zainstalowaniu jej w siedzibie strazy. Umowe zawarto na czas okreslony tj. do
31.12.2008r. Po tym okresie umowa przestata obowigzywac.

Zgodnie z postanowieniem umowy za $wiadczenie ustug objetych umowsg zamawiajacy
placil wykonawcy wynagrodzenie uzaleznione od ilosci wypelionych kompletnych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowan wykroczeniowych.
Wynagrodzenie to wyniosto do 31.12.2008r.- 53.440,27 zt (faktury nr: 86/B/FVS/2008-
21.996,23 zt, 95/B/FVS/08- 13.679,25 z1, 106/B/FVS/08- 9.557,24 zt, 117/B/FVS/2008-
8.207,55 zt). Wydatki z tytulu ww. wynagrodzenia klasyfikowano w paragrafie 4300-,,
Zakup ushug pozostatych” rozdzialu 75416 — ,Straz Miejska”. Dochody z tytutu
mandatéow karnych wyniosty w 2008r.- 337.084,17 zi. Dochody te klasyfikowano
w pelnej wysokos$ci w paragrafie 057- ,,Grzywny, mandaty i inne kary pienigzne od osob
fizycznych”, w rozdziale 75416 — ,,Straz Miejska”.
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Integralng czgs$¢ protokotu stanowia nastepujace zalaczniki:
1. Zestawienie akt kontroli.

2. Protokét kontroli kasy Urzedu Miejskiego w Czersku.

Ustalenia koncowe.

1. Protokof niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

2. Ustalenia zawarte w protokole zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki i omoéwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu
14 pazdziernika 201 1r.

3. Burmistrz Czerska, zostal poinformowany o przyshuigujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

4. Kontrol¢ odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. 8.

Czersk, dnia 14.10.2011r.

Insgekmr kontroli;

(Jolanta Lewandowska) Skarbnik Gminy
K7~/
“eETres ..}_i... sesessery

(Jolanta Skuczyriska

135



JDJ/?W, le ny /) do /)/w )o/co/;
lioadroli

PROTOKOL
kontroli kasy Urz¢du Miasta i Gminy Czersk.

przeprowadzonej w dniu 1.06.2011r. od godz. 9.30 do godz. 9.50 przez Jolant¢
Lewandowska —st. inspektora kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku, dziatajacej na podstawie upowaznienia do

przeprowadzenia kontroli nr 39/2011 z dnia 28 marca 2011 roku.

Kontrole przeprowadzono przy udziale Moniki Kononowicz - kasjera, w obecnosci

Wiestawy Modrzejewskiej- gtéwnej ksiggowe;j.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:
1. Gotowka.
e rzeczywisty stan gotowki w Kasie ..........ccceeeiieciiiieiieeccnneene, - 3.937,56 7t
2. Stan ewidencyjny gotowki:
e stan gotowki wedlug nie zamknigtego raportu kasowego
nr 105 z dnia 1.06.2011 do pozycji 56 wiacznie,
prowadzonego dla Urzgdu Miasta i Gminy ...........cccceeeevveeennnn. - 3.937,56 zk;

Réznicy (niedoboru - nadwyzki gotowki w kasie) nie stwierdzono.

3. Druki $cistego zarachowania.

a) Rzeczywisty stan drukéw:

- Blankiety czekow gotowkowych (facznie).......................... - 27 szt,
= Mandaty. ... - 255 szt,
- Kwitariusze przychodowe K - 103 .......occcoviiiiiiiiinieiiiiiecee e, - 36 szt,

- Karty drogowe. .....couiiiiiieii e - 7 szt,



- Zezwolenia na przewoz 0S0b............cooiiiiiiiiiiiii - 9szt,
- wypisy zezwolen na przewoz 0osOb.............coooiiiiiiiii - 15 sz,
- karty drogowe pozarniczego transportu drogowego................. - 100 szt,

b) W wyniku kontroli stwierdzono, iz rzeczywisty stan ilosciowy drukow scistego

zarachowania byl zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Protokot niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach. Po odczytaniu

zostal podpisany bez zastrzezen.

Kasjer:
Kontrolujacy: 'JIOUJWKOMW %
Shoapalonile (Monika Kononowicz)
(Jolanta Lewandowska)
Obecna przy kontroli:
Hodu g Coste

....... Joasesssinssnsnshassasiansnnas

(Wiestawa Modrzejewska)
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Zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.
Zestawienie akt roboczych kontroli
GMINA CZERSK KOMPLEKSOWA 2.05.2011r—14.10.2011r.
Nazwa jednostki kontrolowane;j rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie od dnia— do dnia
L.p. Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu a:“?ff)t')‘s:z‘:'c‘h
1. Audyt wewnetrzny
1/1 | Kopia umowy o dzieto nr 4/2010 z dnia 16.08.2010r. zawartej z paniq 3
Marig Wiatr.
172 Kopia umowy nr 1/2011 z dnia 31.03.2011r. zawartej z paniq Mariq 3
Wiatr.
2. Rozrachunki i rozliczenia
2/1 | Wydruk z konta 234 dotyczqcy wynagrodzenia z tytutu dodatkéw 1
spisowych
2/2 | Kopia wniosku o zaliczke z dnia 14.07.2010r. (udzielonej 16.07.2010r.) | 1
dla Kazimierza Stoltmann.
2/3 Kopia wniosku o zaliczke z dnia 2.08.201 Ir. (udzielonej 16.07.2010r.) 1

dla Kazimierza Stoltmann.

3. | Windykacja naleznosci podatkowych.

3/1 | Formularze: WP1, WP2, WP3, WP4, WP5, WP6 30
4. | Dochody ze sprzedazy nieruchomosci.
4/1 | Kopia uchwaty Rady Miejskiej Nr V/57/03 z dnia 8.04.2003r. w sprawie 7

okreslenia zasad nabywania, zbywania, obciqzania nieruchomosci
gruntowych oraz ich wydzierzawiania na okres diuzszy niz 3 lata oraz
osSwiadczenie Andrzeja Sabiniarza- Naczelnika Wydzialu w sprawie
braku zarzqdzenia burmistrza na sprzedaz dziatki nr 205/5 potozonej w
Zapedowie.

4/2 | Kopia operatu szacunkowego wykorzystanego do sprzedazy 10
nieruchomosci nr 340/4 o powierzchni 4185 m2, potozonej w Czersku

5. | Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnosci.

5/1 | Kopie: operatu szacunkowego oraz decyzji w sprawie przeksztatcenia 15
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci dotyczqcych dziatki nr
384/46.

5/2 | Kopie: operatu szacunkowego oraz decyzji w sprawie przeksztalcenia 12
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci dotyczqcych dziatki nr
384/178.

5/3 | Kopie: operatu szacunkowego oraz decyzji w sprawie przeksztalcenia 15
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci dotyczqcych dziatki nr
384/59.

5/4 | Kopie: operatu szacunkowego oraz decyzji w sprawie przeksztatcenia 12
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci dotyczqcych dziatki nr
384/176.

5/5 | Kopie: operatu szacunkowego oraz decyzji w sprawie przekszialcenia 11
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci dotyczqcych dziatki nr
384/194.

5/6 | Kopie: operatu szacunkowego oraz decyzji w sprawie przeksztalcenia 15




uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci dotyczqcych dziatki nr
384/82.

5. | Wydatki na inwestycje

5/1 | Kopia umowy nr wg-342-6/2008 z dnia 9 kwietnia 2008 roku oraz
aneksu do niej (nr 1 z dnia 12.05.2008r.)

5/2 | Kopia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia dotyczqcego
Przebudowy drég gminnych w Czersku poprzez utwardzanie plytami
YOMB

5/3 | Wyjasnienie Marka Jankowskiego- Burmistrza Miasta w sprawie
zmiany przedmiotu zaméwienia (przetarg nr WG- 341-6/2008 dotyczacy
przebudowy drég gminnych w Czersku poprzez utwardzanie plytami
drég gminnych w Czersku poprzez utwardzanie plytami YOMB).

Sporzadzila:
inspektor kontroli:

Jolanta Lewandowska

v L
w,bvc-“—-:’{ s




I GMINA CZERSK

Urzad Miejski
ul.Koséciuszki 27
89-650 Czersk

Czersk, 2011-10-13

Sz. P
Jolanta Lewandowska
Starszy Inspektor Kontroli RIO

W nawigzaniu, do tresci protokotu kontroli gospodarki finansowej i zamowien publicznych Gminy
Czersk, przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Czersku, w okresie od dnia 2 maja 2011 r. do dnia
14 pazdziernika 2011 r., w zakresie audytu wewnetrznego informuje, ze Pani Maria Wiatr wykonywata
w 2010 r. zadania audytowe na podstawie umowy o dzieto dlatego, iz audytor wewnetrzny zatrudniony
w Urzedzie przez wiekszosc roku przebywat na urlopie bezptatnym.

Powyzsze wynikato z troski Burmistrza Czerska o wykonanie obowigzku prowadzenia audytu
wewnetrznego w Gminie Czersk w 2010 roku.

tel. (52) 39548 10 GMINA CZERSK URZAD MIEJSHI W CZERSKU ‘:_ X
Przejrzysta fax, (52) 39548 11 NIF GMINY: 555-19-08-897% NIF URZEDU: 555-10-04-060 / :)
Gmina urzad_miejski@czersk.pl REGON GMINY: 052351274 REGON URZEDU: 000528699 w it -t
www.czersk pl



7 1 1| GMINA CZERSK

Urzad Miejski
ul.Kosciuszki 27
89-650 Czersk

Czersk, 2011-10-13

WR.6840.10.2011

Pani Jolanta Lewandowska

Starszy inspektor kontroli

Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku

W nawigzaniu do uwagi dotyczacej braku informacji o obcigzeniach nieruchomosci
w ogtoszeniach o przetargu uprzejmie informuje, ze kazdorazowo podczas przeprowadzania przetargu
przewodniczacy komisji przetargowej informuje uczestnikoéw przetargu o obcigzeniach sprzedawanej
nieruchomosci. Informacja ta zamieszczana jest w protokole z przetargu.

Z powazaniem,

tel. (52) 39548 10 GMINA CZERSH URZAD MIEJSKI W CZERSKU ,, N
Przejrzysta tax. (52) 395 48 11 NIP GMINY: 555.19.08.9749 NIP URZEDLU: 555-10-04.060 v )
Gmina urzad_miejski@czersk.pl REGON GMINY: 082351274 REGON URZEDU: N0N52885% = Py
o "'_'_y'——-_.""'l-.—f'
www.czersk.p! S




ML BURMISTRZ CZERSKA
Bl | Kasciuani 27
/ 89-650 Czersk

Czersk, 2011-10-12

Pani

Jolanta Lewandowska

Starszy inspektor kontroli
Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Gdansku

Dotyczy str. 47 protokotu kontroli pkt 3.1.2.3 ppkt 3

W dniu 04.08.2011 r. dokonano korekty wymiaru podatku od nieruchomosci za lata 2010 -2011
dla podatnika o nr ew. 8304. Korekta obejmowata grunt o powierzchni 70 m?. Podatek od nieruchomosci
ulegt zwiekszeniu za 2010 r. w kwocie 13,00 ztiza 2011 r. réwniez w kwocie 13,00 zt.

tel (52) 395 48 10 GMINA CZERSK URZAD MIEJSKI W CZERSKU 7
Przejrzysta fax. (52) 395 48 11 NIP GMINY: 555-19-08-979 NIP URZEDU: 555-10-04-060 /
REGON GMINY: 092351274 REGON URZEDU: 000528899 %M
© 7 FE R

Gmina urzad_miejski@czersk.pl



GMINA CZERSK

Urzad Miejski
ul.Kosciuszki 27
89-650 Czersk

Czersk, dnia 12.10.2011 r.

Pani

Jolanta Lewandowska

Starszy inspektor kontroli
Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdarisku

Dotyczy str. 24 protokotu kontroli pkt 8

Do korica 2010 r. dodatek spisowy ujmowano w ewidencji ksiegowej na koncie 234. Od 2011 r.
w/w dodatki ksiegowane sg na koncie 231.

tel. (52) 39548 10 GMINA CZERSK LRZAD MIEJSKI W CZERSKY o ‘{
@ Przejrzysta fax, {52) 385 48 11 NIP GMINY: 555-19-08-979 HIP URZEDU: 555-10-04-060 7 9
% Gmina urzad_mirjski@czersk.pl REGON GMINY: 082351274 REGON URZEDL: 000528899 s i
www czersk.pl =

T



...... GMINA CZERSK

- Urzad Miejski
= ul.Kosciuszki 27
89-650 Czersk

Czersk, dnia 12.10.2011 r.

Pani

Jolanta Lewandowska

Starszy inspektor kontroli
Regionainej Izby Obrachunkowej
w Gdanisku

Dotyczy str. 24 protokotu kontroli pkt 2.1.2.3 ppkt 2 — konto 139 ,,Inne rachunki Bankowe”

Zarzadzeniem nr 100/2011 Burmistrza Czerska z dnia 20 czerwca 2011 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia
w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla budzetu Gminy Czersk oraz Urzedu Miejskiego w
Czersku do konta 139 wprowadzono dodatkowy zapis: ,, W celu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umoéw (gwarancje, zabezpieczenia) otwiera sie odrebne rachunki bankowe dla kazdej inwestycji i jej
wykonawcéw”

tel. {52) 3954810 GMINA CZERSK URZAD MIEJSKI W CZERSKU ¥ '-‘\“/
f Przejrzysta fax. {52) 395 48 11 NIP GMINY: 558-19.08-979 NIP URZEDU: 556-10-04-060 )
Gmina urzad_migjski@ezersk.pl REGON GMINY: 032351274 REGON URZEDU: 000528899
www.czersk.pl
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